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ZASADY REKRUTACJI, KWALIFIKACJI | WYJAZDOW
STUDENTOW, DOKTORANTOW | ABSOLWENTOW
UNIWERSYTETU JANA DLUGOSZA W CZESTOCHOWIE
NA PRAKTYKE (SMP)

w ramach programu ERASMUS+

W ROKU AKADEMICKIM 2023/2024

1. O wyjazd na praktyke moze ubiegac sie student (doktorant) Uniwersytetu Jana Dtugosza
w Czestochowie (zwanego dalej UJD), ktéry:

a) jest zarejestrowany na studiach | lub Il stopnia, studiach jednolitych magisterskich lub
jest uczestnikiem studiow doktoranckich,

b) w chwili ubiegania sie o wyjazd jest studentem co najmniej | roku studiow | stopnia,

c) posiada znajomosc¢ jezyka obcego na poziomie zgodnym z wymaganiami instytucji
przyjmujgcej i warunkami zapisanymi w porozumieniu o programie praktyk (Learning
Agreement for Traineeships);

d) wypetni i ztozy, w wyznaczonym terminie i formie, wniosek aplikacyjny wraz z wymaga-
nymi zatgcznikami.

2. O wyjazd na praktyke moze ubiegac¢ sie absolwent UJD, ktory:

a) ukonczyt studia | lub Il stopnia, studia jednolite magisterskie lub studia doktoranckie;

b) w chwili ubiegania sie o wyjazd byt studentem (doktorantem) ostatniego roku studiow |
stopnia, Il stopnia, studiéw jednolitych magisterskich lub studiéw doktoranckich;

c) w okresie realizacji praktyki w ramach programu Erasmus+ nie bedzie studentem (dokto-
rantem) UJD ani tez zadnej innej polskiej lub zagranicznej uczelni;

d) posiadajg znajomos¢ jezyka obcego na poziomie zgodnym z wymaganiami instytucji przyj-
mujgcej i warunkami zapisanymi w porozumieniu o programie praktyk (Learning Agree-
ment for Traineeships);

e) wypetnii ztozy, w wyznaczonym terminie i formie, wniosek aplikacyjny wraz z wymaganymi
zatgcznikami.

3. O zakwalifikowanie do udziatu w programie Erasmus+ mogg ubiegac sie wszyscy studenci
studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych UJD (za wyjatkiem stuchaczy studiow podyplomo-
wych) niezaleznie od posiadanego obywatelstwa — z zastrzezeniem, ze osoby posiadajgce
obywatelstwo inne niz panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej (zwanej dalej UE)
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lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego zobowigzane sg do zapoznania sie z przepi-
sami dotyczgcymi wjazdu na terytorium kraju przyjmujgcego w zwigzku z planowanym tam
pobytem jako stypendysta programu Erasmus-+.

. Na praktyke mozna wyjechaé do organizacji publicznej lub prywatnej dziatajgcej na rynku
pracy lub w dziedzinie edukaciji, szkolen i mtodziezy (np. jednostka administracji panstwowej,
muzeum, biblioteka, szpital itp.) znajdujgcej sie w kraju uczestniczagcym w programie Era-
smus+. Praktyka moze odbywac sie na terenie:

a) krajow cztonkowskich UE, tj. Austria, Belgia, Butgaria, Chorwacja, Cypr, Czechy, Dania,
Estonia, Finlandia, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia, Irlandia, Litwa, Luksemburg,
totwa, Malta, Niemcy, Portugalia, Rumunia, Stowacja, Stowenia, Szwecja, Wegry, Wto-
chy,

b) trzech krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego, tj. Islandia, Lichtenstein, Norwe-
gia,

c) panstw kandydujgcych do UE, tj. Turcji, Serbii i Macedonii Pétnocne.

. Termin i miejsce skltadania dokumentéw: do dnia 17.11.2023 (piatek), Dzial Nauki i
Wspobtpracy z Zagranica, pok. 338. Istnieje mozliwos¢ ztozenia wniosku o wyjazd drogg

elektroniczng, przesytajac skany podpisanych dokumentow na adres

I.Lkulchikovskyi@ujd.edu.pl. Dokumentacje sktadang w formie elektronicznej nalezy

przesyta¢ tylko i wytgcznie w pliku zaszyfrowanym, a hasto do pliku nalezy podaé

pracownikowi Dziatu Nauki i Wspotpracy z Zagranicg telefonicznie, dzwonigc pod

numer 343784364.

. Wymagane skany dokumentéw kandydata przystepujgcego do postepowania kwalifikacyj-
nego:

a) wypetniony i podpisany wniosek (zatgcznik 1),

b) list motywacyjny (w jezyku polskim i obcym),

c) opinia opiekuna naukowego w stopniu co najmniej doktora,

d) dokument o $redniej ocen za caty okres studiéw (I, Il i lll stopien studiéw) lub w przy-
padku studenta (doktoranta) I-go roku zaswiadczenie o uzyskanym wyniku z rekrutacji na
studia (wystawiony przez dziekanat wiasciwego wydziatu),

e) certyfikaty jezykowe (jesli sg wymagane przez instytucje przyjmujaca),

f) ewentualne dokumenty poswiadczajgce aktywnos$¢ studenta (doktoranta) w zyciu nauko-
wym, kulturalnym, sportowym uczelni lub inne kompetencje itp.
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. Wybor przez studenta, doktoranta i absolwenta instytucji przyjmujgcej nadzorowany jest
przez wydziatowego koordynatora Erasmus+ w UJD lub Dyrektora Szkoty Doktorskie;j.

. Przed wyjazdem na praktyki nalezy podpisac trojstronne porozumienie o programie praktyki
— Learning Agreement for Traineeships.

. Kazdy student, a w szczegodlnosci studenci, ktorzy nie mogg uczestniczy¢ w dtugotermino-
wej mobilnosci fizycznej w celu studiowania lub odbycia praktyk zawodowych, moze skorzy-
stac¢ z krotszej mobilnosci fizycznej potgczonej z mobilnoscig wirtualng (krotkoterminowa
mobilnosé mieszana). Wytyczne dotyczgcego komponentu wirtualnego okresla
zatacznik nr 1 do niniejszych zasad.

10. Kwalifikacji kandydatéw na wyjazdy dokonuje Uczelniana Komisja Kwalifikacyjna ds.

programu Erasmus+ (zwana dalej: Komisjg), powotywana przez Prorektora ds. Nauki i

Wspotpracy z Zagranicg. Komisja ma prawo do zastosowania dodatkowych kryteriéw, pod
warunkiem ich powszechnego ogtoszenia przed rozpoczeciem procesu kwalifikacji na sty-

pendium.

11. Podstawowymi kryteriami kwalifikacji studentéw (doktorantéw) sa:

a) $rednia ocen lub opinia opiekuna dotgczona do dokumentacji kandydata,

b) poziom znajomosci wtasciwego jezyka obcego

c) poziom znajomosci drugiego jezyka obcego,

d) ocena ewentualnej szczegdlnej aktywnosci i/lub dziatalnosci na rzecz uczelni,

e) ocena poziomu motywacji kandydata i stopnia samooceny przydatnosci wyjazdu dla dal-
szej drogi naukowej, bgdz zawodowej (na podstawie ztozonego dokumentu).

W procesie rekrutacji zapewnia sie rownos¢ szans kobiet i mezczyzn oraz osob niepetno-

sprawnych, jak rowniez petne respektowanie zasad niedyskryminacji ustalonych w progra-

mie Erasmus. UJD zapewnia uczestnikom pochodzgcym z r6znych srodowisk réwny dostep

do programu i rownych mozliwosci korzystania z jego oferty.

12.  Woyniki rekrutacji zostang przestane na adresy e-mail podane we wniosku (zatgcznik 1).

13. Komisja decyduje, w jaki sposob i na podstawie jakich dokumentéw oceniane sg kom-

petencje jezykowe kandydatow. Podejmujgc decyzje Komisja kieruje sie takze wskazaniami

instytucji przyjmujgcej, jezeli dotyczy, co do wymaganego przez nig dokumentu potwierdza-

jacego wiasciwy poziom znajomosci wtasciwego jezyka obcego.

14. Po przeprowadzeniu rekrutacji Komisja sporzadza protokot z rekrutacji (posiedzenia Ko-

misji). Dokument ten zawiera: warunki rekrutacji, wykaz zgtoszonych kandydatow, liste
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rankingowg zakwalifikowanych kandydatéw, liste niezakwalifikowanych kandydatéw, ta-
bele/wykazy z danymi z przebiegu kwalifikacji.

15.  Studentowi (doktorantowi) przystuguje prawo odwotania sie od decyzji Komisji do Rek-

tora UJD, ktorego postanowienie jest ostateczne.

16. Ostateczng decyzje o przyjeciu kandydata na praktyke podejmuje instytucja przyjmu-
jaca.

17.  Minimalny okres trwania wyjazdéw stypendialnych na praktyki wynosi 2 miesigce przy
wyjazdach dtugoterminowych, 5 dni przy wyjazdach krétkoterminowych (wyjazd musi by¢
zakonczony w ciggu 12 miesiecy od zakonczenia studiow, dotyczy tylko absolwentéw).

18.  Stypendium Erasmus+ jest wyptacane w walucie EURO, wytgcznie w formie przelewu
na rachunek bankowy wskazany przez beneficjenta.

19.  Studenci wnioskujgcy sie o wyjazd na praktyke (SMP), ktorych dtugosé wynosi co naj-
mniej 3 miesigce uprawnieni sg do otrzymania dodatku do kosztow utrzymania w wysokosci
1 miesiecznej stawki dla danej grupy krajow.

20. Kazdy kandydat do stypendium Erasmus+ zobowigzany jest do ztoZzenia oSwiadczenia
w formie pisemnej o tym, czy do dnia kwalifikacji zostato mu w przesztoSci przyznane sty-
pendium Erasmus+ w celu odbycia za granicg czesci studiéw — niezaleznie od tego, czy
stypendium byto wyptacone przez UJD czy inng uczelnie. Okres ten liczony jest dla danego
cyklu studiow.

21. Wyjazdy na studia i praktyki z réznych projektéw nie mogg odbywac sie w tym samym
czasie.

22. Praktyka powinna by¢ zwigzana z kierunkiem studiowanym w UJD.

23. W okresie pobierania stypendium Erasmus+ student (doktorant) nie moze pobierac in-
nego stypendium finansowanego z funduszy UE.

24.  Studentowi (doktorantowi) zakwalifikowanemu do udziatu w programie Erasmus + przy-
stugiwac bedzie stypendium (wyliczane w dniach, w przypadku niepetnych miesiecy), pod
warunkiem przyznania UJD wystarczajgcych srodkéw finansowych na stypendia w wysoko-
Sci i na zasadach okre$lonych w wytycznych Komisji Europejskiej, a podawanych do wiado-
mosci przez Narodowg Agencje Programu Erasmus+. Ostateczne rozliczenie dokonywane
bedzie na podstawie rzeczywistego pobytu studenta (doktoranta), biorgc pod uwage za-
Swiadczenie z pobytu wystawione przez instytucje przyjmujacg. W przypadku réznicy po-
miedzy dtugoscig pobytu planowanego a rzeczywistego nieprzekraczajgcej pieciu dni, sty-

pendium nie bedzie podlegato przeliczeniu.
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25.  Student (doktorant) ubiegajacy sie o wyjazd przyjmuje do wiadomosci fakt, ze stypen-
dium Erasmus+ przeznaczone jest na pokrycie dodatkowych kosztow zwigzanych z wyjaz-
dem i pobytem w instytucji przyjmujgcej. Stypendium nie zaktada pokrycia petnych kosztéw
zwigzanych z utrzymaniem za granica, w zwigzku z czym nalezy bra¢ pod uwage poniesie-
nie czesci kosztoéw z tym zwigzanych.

26. Woyptata stypendium nastepuje w formie przelewu na rachunek bankowy studenta (dok-
toranta) w nastepujgcych ratach:

a) | rata w wysokosci 70% po podpisaniu umowy,

b) Il rata w wysokosci 30% po powrocie z zagranicy i dopetnieniu wszystkich czynnosci
zwigzanych z rozliczeniem wyjazdu.

27.W przypadku wyjazdow krétkoterminowych (od 5 do 30 dni) stypendium wyptacane jest w
wysokosci 100% po podpisaniu umowy.

28.  Studentowi (doktorantowi) zakwalifikowanemu przez UJD do otrzymywania stypendium
socjalnego w semestrze trwajgcym lub zakonczonym tuz przed wyjazdem za granice, moze
by¢ przyznane dodatkowo stypendium (tzw. dodatek socjalny) na zasadach okre$lonych
przez Narodowg Agencje Programu Erasmus+, pod warunkiem posiadania przez UJD wy-
starczajgcych funduszy stypendialnych oraz zawarcia umowy indywidualne;.

29. Uczestnicy z mniejszymi szansami:

1) Osoby z niepetnosprawnosciami

2) Osoby ze srodowisk ubozszych (kryterium, na podstawie ktérego uczelnia dokonuje
kwalifikacji jest pobieranie przez dang osobe stypendium socjalnego w chwili sktada-
nia wniosku; w przypadku niedawnych absolwentow — pobieranie przez dang osobe sty-
pendium socjalnego na semestrze studidow poprzedzajgcym wyjazd).)

3) Studenci i niedawni absolwenci o mniejszych szansach otrzymujg doptate uzupetniajaca
do wsparcia indywidualnego w ramach dofinansowania z programu Erasmus+ wyno-
szgcg 250 EUR miesiecznie w przypadku wyjazdu diugoterminowego.

4) Studenci i niedawni absolwenci 0 mniejszych szansach otrzymujg doptate uzupetniajgcg
do wsparcia indywidualnego w ramach dofinansowania z programu Erasmus+ wyno-
szgcg 100 EUR w przypadku wyjazdu krétkoterminowego trwajacego od 5 do 14
dni lub 150 EUR w przypadku wyjazdu krétkoterminowego trwajgcego od 15 do 30
dni.
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5) W trakcie pobytu za granicg student (doktorant) nie traci prawa do otrzymywania stypen-
diéw z UJD.

6) Kazdy uczestnik zakwalifikowany na praktyke w ramach programu Erasmus+ jest zobowia-
zany poinformowa¢ DNWZ przed wyjazdem na praktyke za granice o wszelkich swoich do-
legliwosciach zdrowotnych oraz przyjmowanych lekach, ktére mogg prowadzi¢ do proble-
mow zdrowotnych podczas pobytu za granica.

7) W przypadku rezygnacji z wyjazdu nalezy niezwtocznie powiadomic o tym fakcie Dziat Na-
uki i Wspotpracy z Zagranicg UJD.

8) Po zakonczeniu pobytu za granicg student (doktorant) zobowigzany jest:

a) dostarczy¢ zaswiadczenie potwierdzajgce okres pobytu,
b) wypetni¢ ankiete studenta (doktoranta).

9) W celu uzyskania zaliczenia semestru, student (doktorant) zobowigzany jest do przedto-ze-
nia Traineeship Certificate wystawionego przez instytucje przyjmujgca, w ktorej odbywat
praktyke.

10) Kazdy stypendysta Erasmus+ jest zobowigzany ubezpieczy¢ sie przed wyjazdem od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw oraz odpowiedzialnosci cywilnej, a takze uzyskac od-
powiednie ubezpieczenie zdrowotne, w tym ubezpieczenie kosztdéw leczenia. Podstawowe
ubezpieczenie zdrowotne gwarantuje Europejska Karta Ubezpieczenia Zdrowotnego
(EKUZ) wydawana przez NFZ. Karta obowigzuje tylko w krajach Unii Europejskiej i obej-
muje tylko czes¢ Swiadczen zwigzanych z leczeniem. Stosowne informacje znajdujg sie na
stronach NFZ.

11) Uczestnicy postepowania rekrutacyjnego bedg informowani o jego wynikach pocztg
elektroniczna.

12) Dopuszcza sie mozliwosc przedtuzenia terminu rekrutaciji.
Czestochowa 30.10.2023 r.

dokument zostat podpisany przez:
Prorektor ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica

prof. dr hab. Janusz Kapus$niak
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Zatgcznik nr 1

WYTYCZNE DOTYCZACE REALIZACJI KOMPONENTU WIRTUALNEGO
DOTYCZY WYJAZDOW SMP — PRAKTYKA ERASMUS+

. Kazdy student, a w szczego6lnosci studenci, ktérzy nie mogg uczestniczy¢ w dtugotermi-
nowej mobilnosci fizycznej w celu studiowania lub odbycia praktyk zawodowych, moze
skorzystac z krétszej mobilnosci fizycznej potgczonej z mobilnoscig wirtualng (krotkoter-
minowa mobilno$¢ mieszana).

. Komponent wirtualny tez moze by¢ zwany czescig wirtualng mobilnosci. Sg to pojecia
tozsame.

. Komponent wirtualny jest opcjonalny w przypadku:

1) dtugoterminowych wyjazdéw od 2 do 12 miesiecy — dla KA131 i KA171;
2) krotkoterminowych wyjazdéw od 5 do 30 dni, w przypadku doktorantéw — dla KA131
i KA171.

. Komponent wirtualny jest obowigzkowy w przypadku krétkoterminowych wyjazdéw od
5 do 30 dni, w przypadku studentéw pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych
studiéw magisterskich — dla KA131 i KA171.

. Mobilno$¢ sktadajgca sie z czesci fizycznej oraz czesci (komponentu) wirtualnej nazy-
wana jest mobilnoscig mieszana.

. Dlugos$¢ trwania komponentu wirtualnego:

1) za kazde petne 5 dni mobilnosci fizycznej nalezy zrealizowaé 1 dzien mobil-
nosci wirtualnej. W przypadku liczby dni mobilnosci fizycznej niepodzielnej przez
5, liczbe dni mobilnosci wirtualnej nalezy obliczy¢ przez najwiekszg liczbe po-
dzielng przez 5 w ramach danego okresu mobilnosci fizycznej. Na przyktad, jezeli
mobilno$ci fizyczna trwa 27 dni, to mobilnosci wirtualna = (27 — 2) : 5 = 5 dni mo-
bilnosci wirtualne;j.

2) Maksymalny okres trwania komponentu wirtualnego nie jest okreslony.

3) Czes¢ wirtualna musi by¢ spdjna z czescig fizyczng i stanowi¢ jej uzupetnienie, a
ptatnos¢ kohcowa nastepuje po zakonczeniu mobilnosci mieszanej (jesli kompo-
nent wirtualny jest po czesci fizycznej to po zakonczeniu komponentu wirtualnego

i zZtozeniu przez uczestnika indywidualnego raportu z mobilnosci).
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4) Wymiar komponentu wirtualnego podawany jest w dniach.
5) Wirtualna czes¢ praktyk nie jest liczona do kapitatu mobilnosci, a uczestnik nie
otrzymuje dofinansowania na te czes¢ mobilnosci mieszane;j.

7. Komponent wirtualny moze by¢ realizowany przed, podczas i/lub po czesci fizycznej
mobilnosci.

8. W przypadku realizacji komponentu wirtualnego przed i/lub po czesci fizycznej mobilno-
Sci zaleca sie, aby nie byto zadnej przerwy pomiedzy komponentem wirtualnym, a cze-
Scig fizyczna, tj. zaleca sie zachowanie ciggtosci mobilnosSci.

9. Komponent wirtualny powinien stanowi¢ czes¢ merytoryczng realizowanej praktyki stu-
denta oraz obejmowac realizacje konkretnych zadan wynikajgcych z programu praktyki.

10.W Porozumieniu o programie praktyk (ang. Learning Agreement for Traineeship) nalezy
szczegotowo opisac osobno komponent fizyczny, jego program oraz daty dzienne rozpo-
czecia i zakonczenia. Analogicznie, nalezy szczegotowo opisa¢ osobno komponent wir-
tualny, jego program oraz daty dzienne rozpoczecia i zakonczenia.

11.Koordynator wydziatowy Erasmus+ lub wyznaczony przez Dziekana pracownik zobowig-
zany jest przekaza¢ w formie pisemnej (np. wiadomos¢ mailowa) w terminie 7 dni od
dnia podpisania Learning Agreement przez wszystkie strony do pracownika Dziatu Nauki
i Wspotpracy z Zagranicg opis komponentu wirtualnego w jezyku polskim kazdego stu-
denta przed wyjazdem. Opis ten powinien by¢ tozsamy z opisem w jezyku angielskim

zawartym w Learning Agreement for Traineeship.



